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SOMOS EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education inicia su actividad hace más de 20 años. Con la premisa de
revolucionar el sector de la educación online, esta escuela de formación crece con el objetivo de dar la
oportunidad a sus estudiandes de experimentar un crecimiento personal y profesional con formación
eminetemente práctica.

Nuestra visión es ser una institución educativa online reconocida en territorio nacional e internacional
por ofrecer una educación competente y acorde con la realidad profesional en busca del reciclaje
profesional.  Abogamos  por  el  aprendizaje  significativo  para  la  vida  real  como  pilar  de  nuestra
metodología,  estrategia  que  pretende  que  los  nuevos  conocimientos  se  incorporen  de  forma
sustantiva en la estructura cognitiva de los estudiantes.
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RANKINGS DE EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education ha conseguido el reconocimiento de diferentes rankings a
nivel nacional e internacional, gracias por su apuesta de democratizar la educación y apostar por la
innovación educativa para lograr la excelencia.

Para la elaboración de estos rankings, se emplean indicadores como la reputación online y offline, la
calidad  de  la  institución,  la  responsabilidad  social,  la  innovación  educativa  o  el  perfil  de  los
profesionales.
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ALIANZAS Y ACREDITACIONES
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BY EDUCA EDTECH

Euroinnova es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group , que está compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formación online. Todas las entidades que
lo  forman  comparten  la  misión  de  democratizar  el  acceso  a  la  educación  y  apuestan  por  la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnológico y por la investigación
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RAZONES POR LAS QUE ELEGIR EUROINNOVA
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MÉTODOS DE PAGO
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Primeros Pasos con el Sistema Contrat@

DURACIÓN
50 horas

MODALIDAD
ONLINE

ACOMPAÑAMIENTO
PERSONALIZADO

Titulación
El presente curso online de Contrat@ preparará al alumno para dar sus primeros pasos en este
programa, además se aprenderá sobre la planificación de plantillas en la empresa, la descripción de los
puestos de trabajo y reclutameinto y selección de personal.

Descripción
Vivimos en una época donde la innovación tecnológica ha sustituido algunas tareas humanas por
invenciones eficaces en las que se ahorra en factor tiempo y coste; el problema surge cuando las
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empresas introducen estas mejoras en su día a día pero no saben sacar el máximo partido. El curso
dentro del contexto de gestión laboral, busca que el alumno obtenga las capacidades suficientes para
el uso de la aplicación Contrat@.

Objetivos

Conocer las bases de una buena planificación de plantilla en una empresa.
Describir y analizar los puestos de trabajo en una empresa.
Aprender sobre el reclutamiento y selección del personal en una empresa.
Dar los primeros pasos en el Sistema Contrat@.

Para qué te prepara
El curso de Contrat@ va dirigido a todas aquellas personas que deseen actualizar sus conocimientos y
dar sus primeros pasos a seguir en el sistema de gestión laboral, Contrat@.

A quién va dirigido
El presente curso online de Contrat@ preparará al alumno para dar sus primeros pasos en este
programa, además se aprenderá sobre la planificación de plantillas en la empresa, la descripción de los
puestos de trabajo y reclutameinto y selección de personal.

Salidas laborales
Encargados de Gestión Laboral. Departamentos de Recursos Humanos y/o Contabilidad de cualquier
empresa
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TEMARIO

MÓDULO 1. PRIMEROS PASOS CON EL SISTEMA CONTRAT@

UNIDAD DIDÁCTICA 1. PLANIFICACIÓN DE PLANTILLAS

Introducción1.
Concepto de planificación de Recursos Humanos2.
Importancia de la planificación de los Recursos Humanos: ventajas y desventajas3.
Objetivos de la planificación de Recursos Humanos4.
Requisitos previos a la planificación de Recursos Humanos5.
Modelos de planificación de los Recursos Humanos6.
El caso especial de las Pymes7.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. DESCRIPCIÓN DE LOS PUESTOS DE TRABAJO

Descripción y Análisis de Puestos de Trabajo1.
El proceso de analizar los puestos de trabajo2.
El análisis de la información3.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DEL PERSONAL

Introducción1.
Reclutamiento: definición2.
Canales de reclutamiento3.
Tipos de candidaturas4.
Intermediarios y mediadores en el proceso del reclutamiento5.
Selección. La entrevista laboral6.
Formas de solicitud de empleo7.
Así inflan el currículum los candidatos8.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. CERTIFICADOS DIGITALES

Introducción1.
Obtención del certificado SILCON2.
Obtención del certificado clase 2CA3.
Obtención del DNI electrónico4.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. SISTEMA CONTRAT@

El Sistema Contrat@1.
Información general2.
Solicitud de autorización3.
Gestión de la autorización4.
Comunicación de la contratación5.
Comunicación de la copia básica6.
Seguimiento de las comunicaciones realizadas7.
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¿Te ha parecido interesante esta información?

Si aún tienes dudas, nuestro equipo de asesoramiento
académico estará encantado de resolverlas.

Pregúntanos sobre nuestro método de formación, nuestros
profesores, las becas o incluso simplemente conócenos.

Solicita información sin compromiso

 

!Encuéntranos aquí!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.º 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
C.P. 18.200, Maracena (Granada)

+34 958 050 200

formacion@euroinnova.com

www.euroinnova.edu.es

Horario atención al cliente

Lunes a viernes: 9:00 a 20:00h

¡Síguenos para estar al tanto de todas nuestras novedades!
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