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Euroinnova International Online Education

Especialistas en Formacion Online

SOMOS
EUROINNOVA
INTERNATIONAL
ONLINE
EDUCATION

Euroinnova International Online Education inicia su
actividad hace mas de 20 afos. Con la premisa de
revolucionar el sector de la educacién online, esta
escuela de formacién crece con el objetivo de dar la
oportunidad a sus estudiantes de experimentar un
crecimiento personaly profesional con formacién
eminentemente practica.

Nuestra visién es ser una escuela de formacién online
reconocida en territorio nacional e internacional por
ofrecer una educacién competente y acorde con la

realidad profesional en busca del reciclaje profesional.

Abogamos por el aprendizaje significativo para la vida
real como pilar de nuestra metodologia, estrategia que
pretende que los nuevos conocimientos se incorporen
de forma sustantiva en la estructura cognitiva de los
estudiantes.

R

CERTIFICACION
EN CALIDAD

www.euroinnova.edu.es

Euroinnova International Online Education es miembro de pleno
derecho en la Comision Internacional de Educacién a Distancia,
(con estatuto consultivo de categoria especial del Consejo
Econdémico y Social de NACIONES UNIDAS), y cuenta con el
Certificado de Calidad de la Asociacion Espafiola de
Normalizacion y Certificacion (AENOR) de acuerdo a la
normativa ISO 9001, mediante la cual se Certifican en Calidad
todas las acciones formativas impartidas desde el centro.
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Descubre Euroinnova International Online Education

Nuestros Valores

_/z:\

B> L

ACCESIBILIDAD HONESTIDAD

Somos cercanos y Comprensivos, Somos claros y transparentes,
trabajamos para que todas las nuestras acciones tienen como Ultimo
personas tengan oportunidad de objetivo que el alumnado consiga sus
seguir form&ndose. objetivos, sin sorpresas.

PRACTICIDAD

Formacion practica que suponga un
aprendizaje significativo. Nos
esforzamos en ofrecer una
metodologia practica.

EMPATIA

Somos inspiracionales y trabajamos
para entender al alumno y brindarle
asf un servicio pensado pory para él

A dia de hoy, han pasado por nuestras aulas mas de 300.000 alumnos provenientes de
los 5 continentes. Euroinnova es actualmente una de las empresas con mayor indice de
crecimientoy proyecciéon en el panorama internacional.

Nuestro portfolio se compone de cursos online, cursos homologados, baremables
en oposiciones y formacion superior de postgrado y master.

www.euroinnova.edu.es
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MODALIDAD
OOnline

DURACION
01500 horas

CREDITO
05 ECTS

CENTRO DE FORMACION:
Euroinnova International

Online Education EUROINNOVA

INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION

TITULACION

Titulacién Mdltiple: - Titulacion de Master MBA en Gestion Informatizada de Empresas con
1500 horas expedida por EUROINNOVA INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION, miembro de
la AEEN (Asociacion Espanola de Escuelas de Negocios) y reconocido con la excelencia
académica en educacién online por QS World University Rankings - Titulaciéon Universitaria
en Néminas y Gestion laboral través de Siltra, Contrat@, Delt@ y Sistema Red con 5 Créditos
Universitarios ECTS con 125 horas.

CUALIFICAZ _ -
Titulacién Expedida por G Titulacién Avalada para el
Euroinnova International ﬁ Desarrollo de las Competencias
©nline Education - Profesionales R.D. 1224/2009

Una vez finalizado el curso, el alumno recibirad por parte de Euroinnova International Online Education via
correo postal, la titulacion que acredita el haber superado con éxito todas las pruebas de conocimientos
propuestas en el mismo.

Esta titulacion incluird el nombre del curso/master, la duracidn del mismo, el nombre y DNI del alumno, el
nivel de aprovechamiento que acredita que el alumno superé las pruebas propuestas, las firmas del
profesory Director del centro, vy los sellos de la instituciones

gue avalan la formacién recibida (Euroinnova Internaional Online Education y la Comisién Internacional
para la Formacion a Distancia de la UNESCO).
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EUROINNOVA INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION

EXPIDE LA SIGUIENTE TITULACION
NOMBRE DEL ALUMNO/A

con NGmero de Documento XXXXXXXXX ha superado los estudios correspondientes de

Nombre de la Accién Formativa

de XXX horas, perteneciente al Plan de Formacion de EUROINNOVA en la convocatoria de XXX

¥ para que surta los efectos pertinentes queda registrado con nimero de expediente XXXX/XXXX-XXXX-XXXXXX

Con un nivel de aprovechamiento ALTO

Y para que conste expido la presente TITULACION en

Granada, a (dia) de (mes) del (afio)

La Direccion General Firma del. Alumno/a

NOMBRE DEL DIRECTOR ACADEMICO sello NOMBRE DEL ALUMNO

AENOR § AENOR

GESTION
DELACALIDAD

www.euroinnova.edu.es

LTD
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En una era digital en constante evolucion, la demanda de profesionales capaces de gestionar
empresas mediante herramientas informaticas es crucial. Nuestro Master MBA en Gestion
Informatizada de Empresas es una respuesta a esa necesidad, ofreciendo una formacion
integral que abarca desde la contabilidad avanzada con Sage 50 Cloud, hasta la gestion de
recursos humanos y néminas a través de aplicaciones como Siltra, Contrat@, Delt@ y
Nominaplus. Asimismo, el programa incluye la gestién de proyectos con Microsoft Project,
elevando la eficacia en el manejo de tiempo y recursos. Con un enfoque en la optimizacion
del flujo de trabajo, el curso también explora la gestién de documentos mediante
herramientas como Google Calendar y Google Drive, fundamentales en el entorno
colaborativo moderno. En el dmbito del marketing, la analitica web cobra protagonismo con
modulos dedicados a Google Analytics, Google Tag Manager y Looker Studio, ademas de
estrategias en Google AdWords, esenciales para la toma de decisiones basada en datos. Este
MBA online es una inversion en competencias altamente demandadas en el mercado laboral,
disenado para aquellos que buscan liderar en la gestién empresarial informatizada. Al
elegirnos, se garantiza un aprendizaje actualizado y aplicable, vital para enfrentar los retos
de la era de lainformacién y destacar en cualquier contexto empresarial.

OBJETIVOS

Al realizar el master MBA Gestion, el alumno alcanzara los siguientes objetivos: Dotar al
alumno de la formacién necesaria que le permita controlar la gestién de stocks y ventas de
una empresa con ayuda de la aplicacién informatica Sage 50 Cloud. Realizar los apuntes
contables, gestiéon del IVA, inventarios, listados y cierres de ejercicio, amortizaciones
contables, informes y estadisticas, etc. Establecer objetivos, definir una estrategiay
planificar la bisqueda de reclutamiento 2.0 utilizando las diferentes redes sociales. Conocer
los sistemas Contrat@, Cret@, Delt@ y Siltra. Conocer todas y cada una de las herramientas
de uno de los programas mas avanzados para la gestion de plantillas, configuracién de
noéminas, altas y bajas de trabajadores, gestion de salarios y remuneraciones variables por
objetivos, etc. Definir la organizacién del proyecto. Distinguir las diferentes herramientas de
Adwords. Definir la utilidad de Google Analytics. Conocer las herramientas esenciales en
Google Tag Manager.

A QUIEN VA DIRIGIDO

El master MBA Gestion esta dirigido a profesionales que desempenen un alto cargo dentro

www.euroinnova.edu.es
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de la empresa y quieran conocer diferentes herramientas para realizar una gestiéon de
manera informatizada.

PARA QUE TE PREPARA

Estemdster MBA Gestion le prepara para tener una vision amplia sobre la gestion de
empresas de manera informatizada, desarrollando proyectos de este tipo en departamentos
como el de contabilidad, marketing, recursos humanos etc.

SALIDAS LABORALES

Tras realizar el master MBA Gestion el alumno podra desarrollar su labor profesional en
ambitos tales como: Gestion laboral, recursos humanos, contabilidad, gestién de stock y
ventas, etc.

AENOR j§] AENOR .
www.euroinnova.edu.es {|QNE
s | e T )
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¢ LICENCIA: Licencia Alumno Sage 50C 4 meses

¢ Manual teérico: Analitica Web con Google
Analytics, Google Tag Managery Looker
Studio

¢ Manual teérico: Sage 50Cloud. Vol |

¢ Manual teérico: Sage 50Cloud. Vol ll

e Manual tedrico: Microsoft Project 2019

¢ Manual tedrico: Gestion del Tiempoy
Planificacion de Tareas

¢ Manual teérico: Expert@ en Blsqueday
Gestion del Talento a través de las Redes
Sociales

¢ Manual teérico: Néminas y Gestién Laboral a
través de Siltra, Contrat@, Delt@ y Sistema
Red Vol. 1

¢ Manual tedrico: Ofimatica en la Nube con
Google Drive

¢ Manual teérico: NominaPlus Flex Vol. 1

¢ Manual teérico: NominaPlus Flex Vol. 2

¢ Manual teérico: Néminas y Gestién Laboral a
través de Siltra, Contrat@, Delt@ y Sistema
Red Vol. 2

¢ Manual teérico: Google Ads

¢ Paquete SCORM: Analitica Web con Google
Analytics, Google Tag Managery Looker
Studio

¢ Paquete SCORM: Sage 50Cloud. Vol |

¢ Paquete SCORM: Sage 50Cloud. Vol ll

¢ Paquete SCORM: Microsoft Project 2019

¢ Paquete SCORM: Expert@ en Blsqueday
Gestion del Talento a través de las Redes
Sociales

¢ Paquete SCORM: NominaPlus Flex Vol. 2

¢ Paquete SCORM: N6éminas y Gestién Laboral
a través de Siltra, Contrat@, Delt@ y Sistema
Red Vol. 2

www.euroinnova.edu.es
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¢ Paquete SCORM: Néminas y Gestion Laboral
a través de Siltra, Contrat@, Delt@ y Sistema
Red Vol. 1

¢ Paquete SCORM: Ofimética en la Nube con
Google Drive

¢ Paquete SCORM: NominaPlus Flex Vol. 1

¢ Paquete SCORM: Google Tag Manager

Avanzado

¢ Paquete SCORM: Gestion eficaz de tiempo y
recursos con Google Calendar

e Paquete SCORM: Google Ads

¢ Paquete SCORM: Gestion del Tiempoy
Planificacion de Tareas

www.euroinnova.edu.es
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FORMAS DE PAGO

- Tarjeta de crédito.

- Transferencia. (°-\

- Paypal. = bizum

- Bizum.

- PayU. W b? gmozl
- Amazon Pay.

LLAMANOS GRATISAL &

FINANCIACION Y BECAS

Matriculate en comodos
Plazos sin intereses.

Fracciona tu pago con la
garantia de

Innovapay

EUROINNOVA continta ampliando su programa de becas para acercar y posibilitar el aprendizaje continuo al

maximo numero de personas. Con el fin de adaptarnos a las necesidades de todos los perfiles que

componen nuestro alumnado.

Euroinnova posibilita el
acceso a la educacion
mediante la concesion
de diferentes becas.

Ademas de estas ayu-
das, se ofrecen Facilida-
des economicas y me-
todos de financiacion
personalizados 100 %

T BECA
sin intereses.

Emprende

www.euroinnova.edu.es

BECA
Desempleados

BECA
Antiguos
Alumnos
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LIDERES EN FORMACION ONLINE

7 Razones para confiar en Euroinnova

v/ 25% de alumnos internacionales.

v/ 97% de satisfaccion.

v 100% lo recomiendan.

v Mas de la mitad ha vuelto a
estudiar en Euroinnova

NUESTRA EXPERIENCIA

v Mas de 20 afios de experiencia.

' Mas de 300.000 alumnos vya se han
formado en nuestras aulas virtuales

« Alumnos de los 5 continentes.

Las cifras nos avalan

< 4,7 Ak hkA

4,7 kKA 8.582 '] 5.856
\7 2.625 opiniones 0

12.842 opiniones suscriptores suscriptores

NUESTRO EQUIPO

En la actualidad, Euroinnova cuenta con un equipo humano formado por mas de 300
profesionales. Nuestro personal se encuentra sélidamente enmarcado en una estructura
que facilita la mayor calidad en a atencién al alumnado.

NUESTRA METODOLOGIA

—_—

@ APRENDIZAJE SIGNIFICATIVO

- 100% ONLINE

Jm— —

Estudia cuando y desde donde quieras.
Accede al campus virtual desde cualquier

dispositivo.
EQUIPO DOCENTE

O L]
@ ESPECIALIZADO

Euroinnova cuenta con un equipo de
profesionales que haradn de tu estudio una
experiencia de alta calidad educativa

www.euroinnova.edu.es

Con esta estrategia pretendemos que los
nuevos conocimientos se incorporen de
forma sustantiva en la estructura cognitiva
del alumno.

% NO ESTARAS SOLO

Acompafamiento por parte del equipo de
tutorizacién durante toda tu experiencia
como estudiante.

oo,
Lesose
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CALIDAD AENOR

« Somos Agencia de Colaboracién N° 9900000169 autorizada por el Ministerio
de Empleo y Seqguridad Social.

« Se llevan a cabo auditorias externas anuales que garantizan la maxima calidad
AENOR.

« Nuestros procesos de ensefanza estan certificados por AENOR por a ISO 9001

-'t!:,
AENOR | AENOR Bt
GESTION GESTION I Q N E T
DE LA CALIDAD AMBIENTAL

.
1S0 3001 1S014001 LTD

CONFIANZA
60L§A DE EMPLEO
Contamos con el sello de Y PRACTICAS
Confianza Online y Disponemos de Bolsa de
colaboramos con la Empleo propia con diferentes
Universidades mas ofertas de trabajo, y facilitamos
o la realizacidon de practicas de
prestigiosas, empresa a nuestro alumnado.
Administraciones Publicas y

Empresas Software a nivel Somos agencia de colaboracion

: _ ) _
Nacional e Internacional. N° 9900000169 autorizada por
el Ministerio de Empleoy

Seguridad Social.
*
O * o oreRa be MNP
e | Y SEGURIDAD SOCIAL
CONFIANZA
ONLINE

oo,
Lesose

AENOR AENOR i,

www.euroinnova.edu.es


https://euroinnova.edu.es/master-mba-gestion-informatizada-empresas
https://euroinnova.edu.es/master-mba-gestion-informatizada-empresas/#solicitarinfo

v,
@‘ Q)

@
<

eh EUROINNOVA

B/ TeRnaTIoNAL ONUINE EDUCATION (A

EUROINNOVA

INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION

Master MBA en Gestion Informatizada de Empresas + Titulacion Vercorsoenlaiveb
Universitaria

Solicita informacion gratis

SOMOS DISTRIBUIDORES DE FORMACION

Como parte de su infraestructuray
como muestra de su constante
expansioén, Euroinnova incluye dentro
de su organizacién una editorial y una
imprenta digital industrial.

ONLINE EDUCATION

www.euroinnova.edu.es
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:
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ALIANZAS Y ACREDITACIONES
—

UCAM s UCAV

| UNIVERSIDAD I\
CATOLICA DE MURCIA Q DE

WERS,
=

www.ucavila.es

Universidad Europea
Miguel de Cervantes

N3 UNIVERSIDAD H
|Im 4 udima
EBRIJA

utc &£@ ™N.oTus UANE UTEG::..

Universidad Tres Culturas

SAN IGNACIO
UNIVERSITY
MIAMI, FL
. *t * *'
% Junta
T de Andalucia

@“ W UDAVINCI @ ecampus

FONDO
- AENOA

15014001

. Unién Europea EUROPEO
@ AENOR | AENOR ﬁ "‘ EHETIEIED
W Cecnp g:ﬂg:unm iﬂﬁ'&% iNet Ad b ASSOCIATE
obe

150 9001

CONFIANZA
INLIN

J Microsoft®

AMaDEUS SR  |2i8ie| K2R Google
S " | t Aceredited Technical Associate .': O r E du Catl OI’]
pecialls HP ExpertONE

Your technology partner softwa re

www.euroinnova.edu.es

AENOR AENOR
[romo oo *
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Programa Formativo

EUROINNOVA M€
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PARTE 1. SAGE 50 CLOUD. DESARROLLO
CONTABLE INFORMATIZADO

UNIDAD DIDACTICA 1. INTRODUCCION A SAGE 50 CLOUD

Pantalla de Inicio

Permisos Usuarios
Escritorios

Tipologia de Empresas
Grupos Empresas
Configuracion de Empresas

oaukhwn-=

UNIDAD DIDACTICA 2. ORGANIZACION DE COMPRAS

1. Aspectos Generales
2. Proveedores

3. Actividades

4. Formas de pago

UNIDAD DIDACTICA 3. CREACION DE ARTICULOS

Articulos

Crear una Marca
Crear una Familia
Crear una Subfamilia
Crear una Tarifa

kN =

UNIDAD DIDACTICA 4. ORGANIZACION DE VENTAS

1. Clientes

2. Creacion de Vendedores

3. Creacién de Rutas y Tipos de facturacién

4. Creacion de Agencias de transporte y Concepto de cuotas

UNIDAD DIDACTICA 5. DOCUMENTOS DE VENTAS

1. 1.Concepto de Ventas
2. Pedidos

3. 3.Albaranes

4. Facturas

www.euroinnova.edu.es
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UNIDAD DIDACTICA 6. ORGANIZACION DE STOCK

Valoracién del Stock
Cuenta corriente
Albaranes de regulacion
Produccién
Regularizacién
Recalculo de stock

oukwn-=

UNIDAD DIDACTICA 7. CUENTAS ANUALES

1. Cuentas Contables
2. Cuentas de Situaciéon
3. Mantenimiento de Cuentas Estandar

UNIDAD DIDACTICA 8. GESTION DE ASIENTOS CONTABLES

Concepto de asiento

Generador de Asientos de Comprasy Vents
Previsién de asientos

Gestion de Asientos Predefinidos

Asientos Periddicos

kN =

UNIDAD DIDACTICA 9. TESORERIA Y ESTIMACION DE COBRO

Tesoreria

Estimaciones de Pago
Remesas bancarias de pago
Listado de vencimientos
Estimaciones de Cobro
Remesas bancarias de cobro
Listado Aging

Nouhkwhn=

UNIDAD DIDACTICA 10. LISTADOS CONTABLES

Extractos

Balances de Sumas y Saldos
Pérdidas y ganancias
Balance de situacién

bl o e

UNIDAD DIDACTICA 11. CONTABILIDAD ANALITICA

1. Utilizacién de la Contabilidad Analitica

2. Configuracion de la forma de trabajar de la Contabilidad Analitica
3. Listados Analiticos

4. Apertura de ejercicio

www.euroinnova.edu.es
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UNIDAD DIDACTICA 12. GESTION DE INMOVILIZADO Y AMORTIZACIONES

1. Cuentas de amortizacién
2. Asientos de amortizacién
3. Bajas de inmovilizado

UNIDAD DIDACTICA 13. LIQUIDACION DEL IVA

IVA

Periodos de IVA

Mantenimiento de los Tipos de IVA

IVA soportado

IVA repercutido

Cuadro resumen IVA

Liquidacion IVA

Desliquldacion del IVA

Revisiéon del IVA

Gestion de Datos Referentes al modelo 347

CYvNaULAWDN =

—

UNIDAD DIDACTICA 14. CALCULO DE RETENCIONES

Periodo de Retencién

Mantenimiento de Grupo de Contribuyentes
Mantenimiento de Tipos de Retencién
Funcionamiento de las Retenciones
Retencién Soportada

Retencién Repercutida

Cuadro Resumen de Retenciones
Liquidacion de Retenciones

Desliquidacién de las Retenciones

WoOoNQL A WN =

UNIDAD DIDACTICA 15. MODELOS FISCALES

1. Conceptos
2. Configuracién

UNIDAD DIDACTICA 16. INFORMES CONFIGURABLES

1. Configuracién
2. Listados de Sage 50C
3. Listados de Programaciones

PARTE 2. RECURSOS HUMANOS
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MODULO 1. SELECCION DE PERSONAL 2.0

UNIDAD DIDACTICA 1. LA SOCIEDAD 3.0

1. Filosofia Web 3.0y suimpacto en el mundo empresarial
2. Socializacién de la Web
3. Adaptacién del mundo empresarial a las Nuevas tecnologias

UNIDAD DIDACTICA 2. PORTALES DE EMPLEO

Introduccio a los portales de empleo

Portales de empleo Generalistas: Infojobs, INfFoempleo e Indeed
Portales de Primer Empleo: Primer Empleo, Student Job y Experteer
Portales por profesion o sector

Portales Internacionales

vhwnNn=

UNIDAD DIDACTICA 3. ESTRATEGIA DE RECLUTAMIENTO 3.0 Y EMPLOYER BRANDING

El uso de las nuevas tecnologias en la bisqueda de trabajo
Aspectos basicos para el Employer Branding

Atraccion y retencion de talento

Pilares para la atraccion y retencion de talento

Desarrollo del talento

Atraccién y retencion de talento en la era digital

Canal de empleo corporativo o Career Site

Casos practicos reales de EB

N kWD =

UNIDAD DIDACTICA 4. INBOUND RECRUITMENT

1. Atraccion

2. Conversion

3. Contratacion
4. Fidelizacién

UNIDAD DIDACTICA 5. MOBILE RECRUITMENT

Conceptualizacién del reclutamiento movil

Beneficios del mobile recruitment

Estrategias Mobile Hunting

Software de Reclutamiento y/o ATS (Applicant Tracking System)
Apps para la captacion, seleccion y retencién del talento

nhwnN =

UNIDAD DIDACTICA 6. SOCIAL MEDIA RECRUITING

1. Redes sociales y busqueda de empleo
2. Huella digital

3. E- Recruitment

4. Job Posting
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5. Blogging

UNIDAD DIDACTICA 7. SELECCION DE PERSONAL A TRAVES DE LINKEDIN

Introducicén a LinkedIn Business

Perfil de empresa

LinkedIn Recruiter

Anuncios "Trabaja con nosotros" de LinkedIn
Talent Pipeline

Recruiter Mobile

Talent Insights e Inteligencia Artificial

Nounbkhwn =

UNIDAD DIDACTICA 8. SELECCION DE PERSONAL A TRAVES DE FACEBOOK

Introduccién a Facebook Business
Pagina de empresas

Estratrategia de contenido
Grupos e interaccién

Reputacion Online

Publicar ofertas de empleo
Chatbots y atencién al cliente

NouhkhwnNn=

UNIDAD DIDACTICA 9. SELECCION PERSONAL A TRAVES DE TWITTER

1. Introduccién a Twitter Business
2. Perfil de empresa

3. Busqueda del talento

4. Twitter Ads: ofertas de empleo

UNIDAD DIDACTICA 10. ASPECTOS LEGALES

1. Reglamento General de Proteccién de Datos (UE) y Ley Orgdnica 3/2018, de 5 de
diciembre, de Protecciéon de Datos Personales y Garantia de los Derechos Digitales
Consentimiento para el tratamiento de datos personales de posibles candidatos
Derechos de los candidatos en la proteccién de sus datos personales

Plazo de conservacion de los datos personales

Destruccion de los datos personales en tratamiento

kW

UNIDAD DIDACTICA 11. DERECHOS DIGITALES INHERENTES A LOS TRABAJADORES

1. Derecho a la intimidad y uso de dispositivos digitales en el ambito laboral

2. Derecho a la desconexién digital en el ambito laboral

3. Derecho a la intimidad frente al uso de dispositivos de video-vigilancia y de grabaciéon
de sonido en el lugar de trabajo

4. Derecho a la intimidad ante la utilizacién de sistemas de geolocalizacion en el dmbito
laboral

5. Ejercicio resuelto: Geolocalizacion acorde con la AEPD

6. Derechos digitales en la negociacion colectiva
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MODULO 2. NOMINAS Y GESTION LABORAL A TRAVES DE
SILTRA, CONTRAT@, DELT@ Y SISTEMA RED

UNIDAD DIDACTICA 1. LA GESTION LABORAL

El contrato de trabajo

Tipologias y modalidades de contrato de trabajo

El Sistema de la Seguridad Social

Campo de aplicacion del sistema de seguridad social
Regimenes de la Seguridad Social

El Salario

oukhwnNn-=

UNIDAD DIDACTICA 2. GESTION DE NOMINAS Y COTIZACIONES A LA SEGURIDAD SOCIAL

El Salario: elementos, abono, SMI, pagas extraordinarias, recibo y garantia
Cotizacion a la Seguridad Social

Retencién por IRPF

Relacién de ejercicios resueltos: Bases y tipos de contingencias

HwwnN =

UNIDAD DIDACTICA 3. ACCION PROTECTORA DE LA SEGURIDAD SOCIAL

1. Nociones generales: prestaciones econémicas y asistenciales

2. Incapacidad Temporal

3. Riesgo durante el embarazo, Nacimiento y cuidado de menor, Corresponsabilidad en
el cuidado del lactante y lactancia

4. Cuidado de menores afectados por cancer u otra enfermedad grave

UNIDAD DIDACTICA 4. SISTEMA RED

Nuevas tecnologias para la gestién laboral
Los certificados digitales

Instalacion y configuracion del sistema RED
El Sistema RED

Funcionamiento del sistema RED

Servicios personales

oukhwnNn-=

UNIDAD DIDACTICA 5. SISTEMA CONTRAT@

Comunicacion de contratos: los sistemas Contrat@
Comunicacion de la contrataciéon

Correccion de datos

Incluir contrato de oficina de empleo
Comunicacion de la copia basica

Seguimiento de las comunicaciones realizadas

oukhwnNn-=

UNIDAD DIDACTICA 6. SISTEMA DELT@

1. Comunicacion de accidentes: el sistema Delt@
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2. Iniciacién al sistema
3. Gestién de partes de accidentes de trabajo
4. Importary consultar remesas de partes de accidente

UNIDAD DIDACTICA 7. SISTEMA DE LIQUIDACION DIRECTA

Introduccion

Sistema de liquidacion directa

Ficheros emitidos y de respuesta a la sequridad social
Tablas de nomenclatura del sistema

Sistema de Liquidacién directa

RARE I o e

UNIDAD DIDACTICA 8. SISTEMA SILTRA

1. Asignar Cédigos de cuenta de cotizacion
2. Escritorio de SILTRA
3. Cotizacion

UNIDAD DIDACTICA 9. SISTEMA SILTRA Il

1. Afiliacion
2. Procesar remesas INSS
3. Configuracién

UNIDAD DIDACTICA 10. SISTEMA SILTRA I

1. Comunicaciones
2. Utilidades

ANEXO 1. BONIFICACIONES Y REDUCCIONES
ANEXO 2. BASES Y TIPOS DE COTIZACION

ANEXO 3. TARIFAS AT Y EP

MODULO 3. NOMINAPLUS

UNIDAD DIDACTICA 1. ENTORNO DEL TRABAJO

Acceso
Area de trabajo

Tablas generales
Municipios

Provincias

Comunidades Auténomas
Paises

Vias Publicas

Actividades

Bancos

CYvNOULAWDN =

—
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11. Delegaciones Hacienda
12. Administraciones Hacienda

UNIDAD DIDACTICA 2. EMPRESA

Fecha de Trabajo

Empresas

Asistente de configuracion
Actualizacion de datos en trabajadores
Cuentas Bancarias

Centros de Trabajo

Salir

NouhkhwnNn-=

UNIDAD DIDACTICA 3. CONVENIOS

Introduccion

Datos Convenio

Categorias

Actualizacion de datos en empresas y trabajadores
Actualizar Tablas Salariales

Importar convenios

oukwnNn-=

UNIDAD DIDACTICA 4. TRABAJADORES

Introduccién

Datos de Trabajadores
Gestion de la asistencia
Avisos

Tablas generales
Calendario Oficial (BOE)
Tablas SS/Retenciones
Tablas IRPF
Cotizaciones sectoriales
Tabla RRHH

COVOXNALAWN =

—

UNIDAD DIDACTICA 5. NOMINAS

Introduccion
Célculo

Noéminas calculadas
Incidencias/ ERE
Incidencias masivas
Recibos de salario
Emision comunicado de horas a tiempo parcial
Pagos de néminas
Coste de empresa
Paso a contabilidad
Simulaciones

SOV NOULRWDN =

—
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UNIDAD DIDACTICA 6. SEGUROS SOCIALES

Introduccion
Partes
Parte afiliacion hogar
Conceptos retributivos (CRA)
Sistema de Liquidacién Directa
Sistema de liquidacion directa practicas
Liquidaciones y cotizacién FAN
Certificados INSS

9. Emisioén contrato
10. Emisién
11. Contrat@
12. Certfic@2
13. Parte de accidente Delt@
14. Mantenimiento de contratos

O N AR WN =

UNIDAD DIDACTICA 7. RETENCIONES

1. Calculo de IRPF

2. Acumulados de Retenciones
3. Paso desde Néminas

4. Modelos oficiales de Hacienda

UNIDAD DIDACTICA 8. INFORMES

1. Introduccion

2. Estadisticas e Informes

3. Informe de Plantilla Media
4. Graficos

UNIDAD DIDACTICA 9. UTILIDADES

Organizacion de Ficheros

Aviso de copias de seguridad

Proceso de actualizaciéon

Proceso de mejora

Restaurar valores originales

Agenda

Perfiles de Usuarios y Periféricos

Configuracion Documentos
9. Conexiones

10. Ir a escritorio Sage

11. Agenda

12. Correo electrénico

N WD =
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UNIDAD DIDACTICA 10. COPIAS DE SEGURIDAD

1. Copias de Seguridad
2. Copiar
3. Recuperar

PARTE 3. GESTION DE PROYECTOS CON
MICROSOFT PROJECT

UNIDAD DIDACTICA 1. INTRODUCCION A PROJECT 2019

1. Conceptos iniciales de administracion de Proyectos
2. Entrary salir del programa
3. ElInterfaz Componentes de la ventana de Project 2019

UNIDAD DIDACTICA 2. PRIMEROS PASOS. OPCIONES DE VISUALIZACION Y
PERSONALIZACION CON PROJECT 2019

Crear un nuevo proyecto

Ver un proyecto

Cambiar la escala temporal de una vista

Ocultar o mostrar una columna (quitar o agregar una columna)
Ajustar el texto en una celda

Dar formato al grafico de barras de una vista Diagrama de Gantt

ouhkhwnNn-=

UNIDAD DIDACTICA 3. PROGRAMACION DE TAREAS CON PROJECT 2019

Conceptos Opciones de programacion

Crear tareas Unicas y repetitivas

Organizar tareas en subtareas y tareas de resumen
Crear un hito

Desactivar una tarea

Interrumpir el trabajo en una tarea (dividir una tarea)
Vincular tareas dentro del proyecto

Delimitar las tareas (restricciones)

Uso de la herramienta Inspeccionar

WO N A WN =

UNIDAD DIDACTICA 4. PROGRAMACION DE RECURSOS CON PROJECT 2019

Tipos de recursos

Agregar recursos

Asignar recursos

Administrar recursos Redistribuir asignaciones
Trabajar con la vista Organizador de equipo
Agrupar tareas o recursos

oukhwn-=
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UNIDAD DIDACTICA 5. ASIGNACION DE COSTOS CON PROJECT 2019

Tipos de costos que estan disponibles en Project
Asignacion de costos a recursos

Recursos de costo

Asignacion de costos a tareas

Acumulaciéon de costos

Visualizacion de los costos del proyecto

oukwn-=

UNIDAD DIDACTICA 6. SEGUIMIENTO DE PROYECTOS CON PROJECT 2019

1. Crear o actualizar una linea de base o un plan provisional
2. Introducir el porcentaje completado de las tareas
3. Ruta critica para la administracién del proyecto

UNIDAD DIDACTICA 7. GUARDAR, EXPORTAR E IMPRIMIR, CON PROJECT 2019

1. Guardar un proyecto
2. Exportar o importar datos a otro formato de archivo
3. Imprimir una vista o informe

UNIDAD DIDACTICA 8. TRABAJAR CON VARIOS PROYECTOS

Insercion de un proyecto en un proyecto principal

Realizar cambios en un subproyecto sin cambiar el archivo original
Mostrar una Unica ruta critica para varios proyectos

Cémo se ven afectados los recursos cuando se combinan los archivos
Grupo de recursos

Comparar proyectos

PARTE 4. GESTION DE DOCUMENTOS Y
FLUJO DE TRABAJO

MODULO 1. GESTION EFICAZ DEL TIEMPO Y RECURSOS CON
GOOGLE CALENDAR

UNIDAD DIDACTICA 1. PRESENTACION DEL CURSO

oukhwnNn-=

1. Objetivos
2. Utilidad

UNIDAD DIDACTICA 2. COMENZANDO CON GOOGLE CALENDAR

1. Bases de Google Calendar
2. Lainterfaz
3. Creacién de nuestro primer calendario

www.euroinnova.edu.es
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4. Preferencias
5. Agregando mas calendarios
6. Creando estructuras

UNIDAD DIDACTICA 3. CREACION Y EDICION DE EVENTOS Y TAREAS

Creando nuestro primer evento
Eventos

Editando eventos

Eliminaciéon de un evento
Ejercicios vs Eventos

Creando y estructurando tareas

oukwn-=

UNIDAD DIDACTICA 4. INVITACIONES

1. Invita a otras personas

2. La disponibilidad

3. Agregando una sala o un recurso
4. Respondiendo a una invitacion

UNIDAD DIDACTICA 5. INTERCAMBIANDO CALENDARIOS CON OTROS USUARIOS

1. Suscripcién a calendarios de otras personas

2. Compartir tus calendarios

3. Compartir tus calendarios con usuarios externos
4. Creacién de calendarios publicos

MODULO 2. GOOGLE DRIVE
UNIDAD DIDACTICA 1. INTRODUCCION A GOOGLE DRIVE

Preambulo
Cuestién practica
Qué esy qué hace Google Drive
Paquete de aplicaciones de ofimética
Computacién en la nube
1. -En la nube de Google

Colaboracion
Accesibilidad
Edicién simultdnea en tiempo real

9. Seguridad
10. Control
11. Guardados, restaurary revisiones
12. Plataformasy dispositivos
13. Formatos
1. - Formato de Google Drive
2. - Formatos de ofimética
3. - Otros formatos

vhwnNn-=
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14. Gratis
15. Conclusiones

UNIDAD DIDACTICA 2. COMENZAR EN GOOGLE DRIVE

1. Requisitos
1. - Crear una cuenta de Google disponiendo de un correo electrénico de otro
proveedor
2. - Crear una cuenta de Google desde una cuenta de Gmail
2. Versiones
3. Aplicaciones incluidas en Google Drive
1. - Documentos
2. - Presentaciones
3. - Hojas de calculo
4. - Formularios
5. - Dibujos
4. Evolucién
5. Navegadores

UNIDAD DIDACTICA 3. INTRODUCCION AL ESPACIO DE TRABAJO DE GOOGLE DRIVE

1. Acceso a los servicios de Google
1. - Gmail
2. - Calendar
3. - Drive
4. - Fotos
5. - Reader
6. - Blisqueda
7. - Mas y mucho mas
2. Configuraciones del perfil y la cuenta de Google
1. - Perfil
2. - Configuracién de cuenta
Blsqueda, organizacion y filtrado en Google Drive
Panel de navegacién
Mi unidad
Panel principal
Visualizaciéon y configuraciones

NowvkhWw

UNIDAD DIDACTICA 4. SERVICIOS ADICIONALES DE GOOGLE

1. Gmail

1. -Sin carpetas

2. - Conversaciones

3. - Entorno de trabajo

4. - Avanzado: operadores
2. Calendar

1. - Calendarios

2. - Integracién con Gmail

www.euroinnova.edu.es
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3. - Entorno de trabajo
4. - Crear eventos
5. - Crear espacios para citas

3. Fotos
1. - Albumes web
2. - Picasa

3. - Gestion de fotos
4. - Herramientas
4. Reader
1. - Feeds
2. - Entorno de trabajo
3. - Suscripciones
5. Busqueda
1. - Busqueda avanzada
6. Masy mucho mas

UNIDAD DIDACTICA 5. GESTION AVANZADA DE LA VENTANA DE INICIO DE GOOGLE DRIVE

Gestion avanzada de la ventana de inicio de Google Drive
Gestion avanzada del panel de navegacion

Gestion avanzada del panel principal

Abrir carpetas

Conclusién

AN =

UNIDAD DIDACTICA 6. Ml UNIDAD EN GOOGLE DRIVE

1. Crear carpetas
2. Organizar carpetas
3. Eliminar carpetas

UNIDAD DIDACTICA 7. GESTION DE LOS ARCHIVOS EN GOOGLE DRIVE

Gestion de los archivos en Google Drive
Descargar archivos

Clasificar archivos

Ordenar archivos

Renombrar archivos

Eliminar archivos

oukwn-=

UNIDAD DIDACTICA 8. CREACION Y EDICION BASICA EN GOOGLE DOCUMENTOS

Creacion y edicién bdsica en Google Documentos
Restricciones

Menu Ver

Menu Editar

Barra de herramientas de formato

Men( Formato

Conclusioén

NouhkhwN-=
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UNIDAD DIDACTICA 9. EDICION AVANZADA EN GOOGLE DOCUMENTOS

Edicién avanzada en Google Documentos
Insertar imagenes

Insertar enlaces

Insertar tablas

Insertar opciones de formato de pagina
Insertar otros elementos

Configuracion de pagina

Configuracion de impresion

O N AR WN =

UNIDAD DIDACTICA 10. CREACION Y EDICION BASICA EN GOOGLE PRESENTACIONES

Creacion y edicién bésica en Google Presentaciones
Importar diapositivas

Panel de navegacién

Menu Editar

Barra de herramientas de formato

Insertar formas de texto

Insertar imagenes

Conclusién

N R WN =

UNIDAD DIDACTICA 11. EDICION AVANZADA EN GOOGLE PRESENTACIONES

Edicién avanzada en Google Presentaciones
Panel de navegacién avanzado

Formato de texto

Menu Disponer

Configuracion de la presentacién

Mendu Insertar

Notas del ponente

Animaciones

Proyecciones

Imprimir presentaciones

CYVvONOULAWN =

—

UNIDAD DIDACTICA 12. CREACION Y EDICION BASICA EN GOOGLE HOJAS DE CALCULO

Creacion y ediciéon basica en Google Hojas de célculo
Restricciones

Navegacion

Formato de celdas para texto

Formato de celdas para nimeros

Formato de filas y columnas

Férmulas y Funciones

Configuracion de impresiéon

N hWN =
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UNIDAD DIDACTICA 13. EDICION AVANZADA EN GOOGLE HOJAS DE CALCULO

Formato de celdas, filas y columnas
Ordenar

Filtros

Tipos de datos

Funciones

Extras

Funciones avanzadas

Graficos

Comentarios

Extra: tablas dindmicas

CYvNaULAWDN =
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UNIDAD DIDACTICA 14. CREACION Y EDICION BASICA EN GOOGLE FORMULARIOS

Concepto general de formulario
Crear nuevo formulario

Tipos de preguntas

Temas

Gestion de preguntas

Insertar encabezados y paginas
Envio de formularios

NounbkbwnNn =

UNIDAD DIDACTICA 15. EDICION AVANZADA EN GOOGLE FORMULARIOS

Planificacion previa

Gestion avanzada de la interfaz
Gestion avanzada de preguntas
Disefo del formulario

Pagina de confirmacién
Cuestionario multiple

Enviar formulario

Gestion de las respuestas
Reglas de notificacién

WO NN A WN =

UNIDAD DIDACTICA 16. CREACION Y EDICION EN GOOGLE DIBUJOS

Crear nuevo dibujo

Subir archivos

Menu Ver

Menu Editar

Menl Formato
Elementos graficos
Pixeles y vectores
Conectores

Menu Disponer
Modificadores de teclado

COVNOULA~WN =

—

www.euroinnova.edu.es



https://euroinnova.edu.es/master-mba-gestion-informatizada-empresas
https://euroinnova.edu.es/master-mba-gestion-informatizada-empresas/#solicitarinfo

OINN
aﬁ
1'9‘"‘
Q S
40 ony

Master MBA en Gestién Informatizada de Empresas + Titulacion 1 b licita inf s 5
Universitaria Ver curso en la we Solicita informacion gratls

UNIDAD DIDACTICA 17. COMPARTIR DOCUMENTOS EN GOOGLE DRIVE

EUROINNOVA M€
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Roles

Compartir

Permisos

Visibilidad

Envio de documentos

AN =

UNIDAD DIDACTICA 18. OPCIONES AVANZADAS DE COLABORACION EN GOOGLE DRIVE

Comentarios
Revisiones

Edicién en tiempo real
Conclusioén

Ealt N

UNIDAD DIDACTICA 19. UTILIDADES PARA LAS APLICACIONES DE GOOGLE DRIVE

1. Plantillas
2. Atajos de teclado
3. Nuevas caracteristicas

UNIDAD DIDACTICA 20. SOLUCION DE PROBLEMAS EN GOOGLE DRIVE

Solucién de problemas de conexién
Soluciéon de problemas de acceso
Ayuda de Google Drive

Blog de Google Drive

Otros recursos

PARTE 5. GESTION DE MARKETING
MODULO 1. GOOGLE TAG MANAGER

UNIDAD DIDACTICA 1. PRESENTACION AL CURSO GOOGLE TAG MANAGER AVANZADO

kN =

1. Estudio de consola de debug a fondo
2. Seleccion de Google Tag Manager y DOM Scraping
3. Herramientas para el funcionamiento de Google Tag Manager

UNIDAD DIDACTICA 2. INCORPORACION AVANZADA DE GOOGLE TAG MANAGER

1. Instalacion de Google Tag Manager con Magento
2. Anadir e-commerce tracking con herramienta Google Tag Manager

UNIDAD DIDACTICA 3. ELEMENTOS UTILES PARA LA UTILIZACION DE GOOGLE TAG

www.euroinnova.edu.es
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MANAGER

Purificar trafico interno con Google Tag Manager

Mover trafico maligno con Google Tag Manager

Crear YouTube con Google Analytics

Remarketing dindmico con Google Tag Manager

Ver errores 404 con Google Tag Manager

Anadir scroll con herramientas Google Analytics y Google Tag Manager

MODULO 2. ANALITICA WEB CON GOOGLE ANALYTICS,
GOOGLE TAG MANAGER Y LOOKER STUDIO

UNIDAD DIDACTICA 1. ANALITICA WEB CON GOOGLE ANALYTICS

oukwn-=

Introduccioén a la analitica web

Funcionamiento Google Analytics

Introduccion e instalacion de Google Analytics

Interfaz

Métricas y dimensiones

Informes basicos

Informes personalizados

Comportamiento de los usuarios e interpretacion de datos

N hWwWN =

UNIDAD DIDACTICA 2. GOOGLE ANALYTICS 4

;Qué es Google Analytics 4?

Diferencias con respecto a Universal Analytics
Implementacion de Google Analytics 4

Las herramientas de analisis de Google Analytics 4
Los espacios de identidad

Ventajas de Google Analytics 4

Desventajas de Google Analytics 4

Nounbkhwn =

UNIDAD DIDACTICA 3. RECOGIDA DE DATOS

1. Planes de medicion

2. Configuracién de las vistas mediante filtros
3. Métricas y dimensiones personalizadas

4. Seguimiento de eventos

UNIDAD DIDACTICA 4. NAVEGACION E INTERFAZ

Informes de vision general

informes completos

Compartir informes

Configuracion paneles de control y accesos directos

HwWwnN =
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UNIDAD DIDACTICA 5. INFORMES

1. Informes de Audiencia
2. Informes de Adquisicién
3. Informes de Comportamiento

UNIDAD DIDACTICA 6. CAMPANAS Y CONVERSIONES

1. Campanas personalizadas

2. Realizar un seguimiento de las campanas con el Creador de URLs
3. Configuracion y medicion de objetivos

4. Cémo medir campanas de Google Ads

UNIDAD DIDACTICA 7. GOOGLE ANALYTICS 360

1. Analitica avanzada

2. Informes sin muestrear
3. Google BigQuery Export
4. Integraciones

UNIDAD DIDACTICA 8. GOOGLE TAG MANAGER

Concepto y caracteristicas
Gestion de etiquetas
Activadoresy gestion de variables
Implementacién y eventos
Tracking

AN =

UNIDAD DIDACTICA 9. LOOKER STUDIO (GOOGLE DATA STUDIO)

Visualizacién de datos
Tipologias de graficos
Fuentes de datos
Integraciéon con Analytics
Creacion de informes

PARTE 6. GOOGLE ADWORDS

UNIDAD DIDACTICA 1. INTRODUCCION A GOOGLE ADS

AN =

Caracteristicas de Google Ads
Introduccion

Las paginas de busqueda

Las paginas de contenido
Funcionamiento de Ads

nhwN -~
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UNIDAD DIDACTICA 2. LA GESTION CON GOOGLE ADS

Cuentas en Ads

Interfaz de Ads

Campanas en Ads

Mi centro de clientes (MCC)
BUsqueda de informacién y ayuda

AN =

UNIDAD DIDACTICA 3. CONCEPTOS AVANZADOS

Posicionamiento de los anuncios

El Funcionamiento de las palabras clave
Tipos de anuncios

Grupos de anuncios

Estados de los anuncios

AW =

UNIDAD DIDACTICA 4. LAS CONVERSIONES Y EL RETORNO DE LA INVERSION

Definicién de conversiones

Caracteristicas y funcionamiento

Las busquedas

;Qué es Google Analytics?

Caracteristicas Analytics y relacién con Ads
La mejora de conversiones

oukhwnNn-=

UNIDAD DIDACTICA 5. MEJORA DE POSICIONAMIENTO

1. Mejora con palabras clave
2. Mejora con anuncios
3. Mejora con la medicién de los resultados

UNIDAD DIDACTICA 6. LA PUBLICIDAD DEL CONTENIDO

La Red Display
Orientacion en la red
Métodos de compra
Ayuda

;Qué es el remarketing?
Las pujas

Estrategias de pujas

NounbkhwnN =

UNIDAD DIDACTICA 7. EL EDITOR Y FINALIZACION DEL CURSO

1. Caracteristicas
2. Funciones
3. Findel curso

www.euroinnova.edu.es
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Euroinnova

International Online Education

Esta es tu Escuela

N
E

. Te ha parecido interesante esta formacion? Si adn tienes dudas, nuestro
equipo de asesoramiento académico estara encantado de resolverlas.
Preguntanos sobre nuestro método de formacion, nuestros profesores, las
becas o incluso simplemente condcenos.

Solicita informacion sin compromiso.

Llamadme gratis iMatricularme ya!
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